
 

 
แผนการปฏิบัติงาน 

 

ขั้นตอน 
ระยะเวลาด าเนินงาน  

(ระบุช่วงเวลาด าเนินการ) 
ผู้รับผิดชอบ 

1. ขั้นเตรียมการ/วางแผน (Plan) 
- ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลโดยรวมเกี่ยวกับการจัดกิจกรรม อาทิเช่น 
ปัญหา อุปสรรค แล้วท าการสรุปผลเพ่ือด าเนินการจัดโครงการ 
      - ประชุมร่วมกับโรงเรียนเพื่อสรุปแนวทางแก้ไขสู่การพัฒนาท่ี
ยั่งยืน  
     - ถอดบทเรียนสู่กระบวนการพัฒนา 
     - วิเคราะห์เครื่องมือสู่การพัฒนาท่ียั่งยืน 
     - ด าเนินงานตามแผนการด าเนินงานแบบเชิงรุก 
     - ประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
     - จัดท าเอกสารโครงการเพื่อเสนอคณะฯ       
     - รอผลการอนุมัติจากคณะฯ 
     - วางแผนและท ารายละเอียดโครงการ 
     - จัดท าหนังสือ/เอกสาร พร้อมท้ังประสานงานกับหน่วยงานท่ี
เกี่ยวข้อง 
    - ประชาสัมพันธ์โครงการให้หน่วยงานอื่นๆทราบ 
    - จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ส าหรับโครงการ 
    - ประสานงานเพื่อยืนยันกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องก่อนการจัด
โครงการ     
    - จัดเตรียมเอกสารและอุปกรณ์การจัดโครงการ   
    - จัดเตรียมสถานท่ีส าหรับการถ่ายทอดความรู้และการอบรมการ
พัฒนาจักรยานเก่าให้สามารถใช้งานได้     

4 – 6 ม.ค. 2565 
 
 
 

 

ภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 

2.  ขั้นด าเนินการ (Do) 
     - ด าเนินการจัดโครงการ 

 
7 – 13 ม.ค. 2565 

ภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 

3. ขั้นติดตามตรวจสอบขณะด าเนินงาน (Check) 
     - ติดตามการด าเนินงานให้เป็นไปตามแผนงานท่ีก าหนด 
     - ส ารวจแสดงความคิดเห็นและความพึงพอใจต่อโครงการโดย
แบบสอบถาม 
     - สรุปรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการด าเนินการโครงการ 
     - รายงานสรุปผลการด าเนินโครงการและสรุปความคิดเห็นและ
ความพึงพอใจ โดยแบบสอบถาม 

14– 31 ม.ค. 2565 ภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 

4. ขั้นการปรับปรุงการด าเนินงานให้เหมาะสม (Act) 
     - ติดตามและสรุปปัญหาท่ีเกิดขึ้น 

14– 31 ม.ค. 2565 ภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ก าหนดการ 
 

วันท่ี เวลา กิจกรรม สถานท่ี 

7 – 10 ม.ค. 2564  08.30 – 16.30 น. - กิจกรรมด าเนินการจัดเตรียมโครงการ 
 จัดเตรียมสถานที่และอุปกรณ์ต่างๆในการจัดกิจกรรม 
 จัดท าเอกสารสอน 
 ทดสอบระบบในรูปแบบ Online 
 อื่นๆ 

(รับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่มระหว่างปฏิบัติงาน) 

จัดกิจกรรมใน
รูปแบบ On-Site 

อาคารปฏิบัตกิาร 2 
คณะ

วิศวกรรมศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยมหิดล 
และรูปแบบ Online 
โดยใชแ้อพพลิเคชั่น 

Webex 

11 ม.ค. 2565 08.30 – 12.00 น. - กิจกรรม “ถ่ายทอดความรู้และฝึกทักษะการซ่อมจักรยานเก่าให้สามารถใช้งาน
ได้” โดยมี นายปิยะ ไพบูลย์รุ่งโรจน์ ภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้า เป็นวิทยากร  
(รับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่มระหว่างปฏิบัติงานซ่อม) 

12.00 – 13.00 น. - รับประทานอาหารกลางวันและเครื่องดื่ม 
13.00 – 16.30 น. - กิจกรรม “ถ่ายทอดความรู้และฝึกทักษะการซ่อมจักรยานเก่าให้สามารถใช้งาน

ได้” โดยมี นายปิยะ ไพบูลย์รุ่งโรจน์ ภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้า เป็นวิทยากร (ต่อ) 
(รับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่มระหว่างปฏิบัติงานซ่อม) 

12 ม.ค. 2565 09.00 – 12.00 น. - ท าความสะอาดจักรยานให้พร้อมใช้งานและพร้อมส่งมอบ  
(รับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่มระหว่างปฏิบัติงาน) 

12.00 – 13.00 น. - รับประทานอาหารกลางวันและเครื่องดื่ม 
13.00 – 16.30 น. - จัดเตรียมสถานที่ส าหรับพิธีส่งมอบจักรยาน  

(รับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่มระหว่างปฏิบัติงาน) 
13 ม.ค. 2565 10.30 – 11.00 น. - ลงทะเบียน ณ ชั้น 1 อาคารปฏิบัติการ 2 คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา  
-  ลงทะเบียนเข้าระบบ Online โดยใชแ้อพพลิเคชั่น Webex 

11.00 – 11.10 น. - กล่าวที่มาและวัตถุประสงค์โครงการ โดย  

 ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.กฤษฎา อัศวสกุลเกียรติ  รองคณบดีฝ่าย
เสริมสร้างความร่วมมือและกิจกรรมเพื่อสังคม 

 อาจารย์ ดร.สุพรรณ ทิพย์ทิพากร หัวหน้าภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 
11.10 – 11.20 น. - กล่าวเปิดโครงการ โดย 

 รอ ง ศ าสต ร าจ า ร ย์  ด ร . จั ก ร ก ฤษณ์  ศุ ท ธ า ก รณ์  คณบดี คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 

11.20 – 11.30 น. - นายสิทธิรัก ศิขิวัฒน์ ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดสโมสร จ.นครศรีธรรมราช กล่าว
ขอบคุณ 

11.30 – 12.00 น. - กิจกรรมส่งมอบจักรยาน จ านวน 30 คัน โดยมี 

 รอ งศ าสต ร าจ า ร ย์  ด ร . จั ก ร ก ฤษณ์  ศุ ท ธ า ก รณ์  คณบดี คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล เป็นประธานในพิธีส่งมอบ 

 นายสิทธิรัก ศิขิวัฒน์ ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดสโมสร เป็นประธานในพิธี
รับมอบ 

(รับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่มระหว่างกิจกรรม) 
 12.00 – 13.00 น. รับประทานอาหารกลางวัน  
 13.00 – 16.00 น. - กิจกรรม “บ ารุงรักษาจักรยานให้จักรยานใช้งานได้นาน”  

โดยมี นายปิยะ ไพบูลย์รุ่งโรจน์ ภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้า เป็นวิทยากร 
 

หมายเหต ุ 1. ก าหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
              2. รับประทานอาหารว่างและเครื่องดืม่ระหว่างกิจกรรม 
              3. เป้าหมายการจัดกจิกรรมในรูปแบบ On-Site จ านวนไม่เกิน 35 คน ซ่ีงไม่เกนิ 200 คน ตามประกาศคณะและมหาวิทยาลัยมหิดล และจัดกิจกรรม
ตามมาตรการป้องกันการแพรร่ะบาดของไวรัส COVID-19 อย่างเคร่งครัด 

 
 
 


